
 فناوری دانشگاه علوم پزشکی تبریز تحقیقات ومعاونت 
ورود اطلاعات دانشجویان به صورت  ندینمودار گردش فرآ

 حساب متمرکز هیامانت و تسو اتیعمل یجهت اجرا کپارچهی
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توسط کارشناس فرایند و تیم  7979مهر ماه و در  توسط ادمین نرم افزار تهیه شده است  79فایل این فرایند در تابستان 
 دانشکده مدیریت و اطلاع رسانی پزشکی مورد بازنگری قرار گرفته است.

 

 -------- کد فرایند:

 : شرح مختصر فرایند

ارائه کتاب از کتابخانه دانشگاه به دانشجویان نیازمند داشتن اطلاعات کامل برای شناسایی دانشجویان می باشد. این 

 با استفاده از سامانه انجام می گیرد. امر به صورت یکپارچه در کتابخانه مرکزی

 واحد های درگیر در فرایند: 

  کتابخانه مرکزی 

 معاونت آموزشی 

 کتابخانه های دانشکده ای و بیمارستانی  

 بازه زمانی کل فرایند:

 یک ماه  

 مستندات فرایند: 

 ارسال نامه به معاونت آموزشی و دریافت لیست از آن معاونت 

 ریحانه واعظکارشناس مسئول فرایند: 

 ندارد جانشین: کارشناس 
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 تفکیک اسامی دانشجویان بر اساس مقطع تحصیلی و دانشکده در نرم افزار اکسل 

 ویرایش اطلاعات افراد و و جایگذاری اطلاعات افراد بر اساس فرمت ارسالی شرکت در نرم افزار اکسل 

 در همان فرم اکسل   اختصاص کد ملی به عنوان نام کاربری و گذر واژه 

   تحصیلی مقطع اساس بر کتابخانه  24در  سیستم از بخش مدیریت Appدانشجویان در  اطلاعات ورود

 اختصاص شماره دانشجویی به عنوان شماره عضویت  

درخواست لیستی از اطلاعات کلیه دانشجویان جدید 

 ورودی های هر نیمسال تحصیلی از معاونت آموزشی  
 

در تمام واحدها  آیا

تفکیک مقطع 

 تحصیلی شده است؟

مقطع تحصیلی است 

ورود اطلاعات اعضا 

به تفکیک مقطع 

 تحصیلی هر فرد 

ورود اطلاعات اعضا 

 در گروه دانشجویان

 بررسی تعداد افراد موجود در لیست های اکسل  با تعداد افراد وارد شده در سیستم

 بلی خیر

امکان انجام  عملیات امانت و تسویه حساب متمرکز 

 در سطح کلیه کتابخانه های دانشگاه 

 


