
انمودار گردشی فرایند فهرست نویسی و آماده سازی سی دی ه  

تبریز پزشکی علوم دانشگاه فناوری و تحقیقات معاونت  

 

----کد فرایند:   

 شرح مختصر فرایند:

به منظور ثبت محتوای دیجیتالی منابع الکترونیک و  فهرست نویسی و آماده سازی سی دی های آموزشی

بروز رسانی آنها و دسترسی سریع و آسان کاربران به منابع الکترونیکی در محیط وب بدون مراجعه به 

 کتابخانه و صرفه جوئی در وقت آنها انجام می گیرد.

 واحدهای درگیر فرایند: 

 کتابخانه مرکزی دانشگاه  

 مسئول فهرست نویسی 

 زمانی کل فرایند: بازه

 دقیقه است. 54مدت زمانی که طول می کشد تا کل این فرایند توسط فهرست نویس انجام گیرد  

 مستندات فرایند:

با اختصاص یک شماره  این فرایند با استفاده از رایانه و نرم افزار جامع کتابخانه ای آذرسا  

 ز سی دی ها صورت می گیرد.ثبت، شماره راهنما و شماره مدرک منحصر بفرد برای هریک ا

  فاطمه قاسم زاده کارشناس مسئول فرایند:

 آقای حسین سعیدی جانشین:

 

 

 

 

 

 



گردش فرآیند فهرست نویسی سی دی ها نمودار  

 

  

     

 

 

 

بلی                                                             خیر                          

 

سی دی های تحویل داده شده به بخش 

فهرست نویسی در نرم افزار کتابخانه توسط 

 کتابدار جستجو می شود

مورد نظر  آیا سی دی

در نرم افزار موجود 

؟است  

کتابدار سی دی مورد نظررا فهرست نویسی 

و محتوای  کرده و اطلاعات کتابشناختی

را وارد نرم افزار می کند آن دیجیتالی   

 پیدا را افزار نرم در نظر مورد رکورد کتابدار

 و شماره راهنما ی سی دی ثبت شماره و کرده

کند می راوارد  

هنما اشماره ر عطف برچسب و کتابداربارکد

 آن به و کرده آماده سی دی هر برای را

می کند  الصاق  

 می کند

 

 

به روز  ای دیجیتالی سی دی ها راکتابدار محتو

 رسانی می کند

شماره  مطابق شده آماده سی دی های 

 قفسه داده شده در راهنمای اختصاص

 شوند می داده قرار


