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 دانشگاه علوم پزشکي و خدمات بهداشتي درماني تبريز    

 اطلاع رساني پزشکي مديريت                 

 کتابخانه مرکزی               

 
 
 

 

 

 :شرح مختصر فرایند

طلاعاتی خریداری و به به منظور حفظ پویای و روزآمدی کتابخانه هر سال در نمایشگاههای بین المللی کتاب، آخرین و جدیدترین منابع ا

 مجموعه کتابخانه اضافه می شود

 واحد های درگیر در فرایند: 

 بخش سفارشات کتابخانه

 بخش امانت

 گروههای آموزشی

 حسابداری

 بازه زمانی کل فرایند:

 دو ماه

 مستندات فرایند: 

واست های مراجعه کنندگان ، کتابشناسی ها، تامین لیست کتابهای عرضه شده در نمایشگاه ، لیست کتابهای مورد نیازبخش امانت ، لیست درخ

 اعتبار ، بن کتاب

 کارشناس مسئول فرایند: حسین سعیدی حسن کندی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مجموعه سازی: انتخاب و خرید کتاب شناسنامه و مستندات فرایند
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 جمع آوری لیست کتابها

لیست درخواست های 

 مراجعه کنندگان

دریافت لیست کتابهای 

 مورد نیاز از بخش امانت

دریافت لیست کتابهای مورد 

 نیاز گروههای آموزشی

سایر لیستها: بررسی 

کتابشناسی ها، لیست   

ناشران ، منابع بورد و  منابع 

 سایر امتحانات

 جمع بندی لیست

 برآورد هزینه

 تامین اعتبار

 اولویت بندی کتابها بر حسب بودجه

 بله

 خیر

 خرید کتابها

 عدم خرید کتاب

 ثبت نام و تهیه بن کتاب

جستجو در نرم 

ابخانهافزار کت  

 بله حذف از لیست

 خیر

 مجموعه سازی: انتخاب و خرید کتاب فرایند نمودار


