
 فناوری دانشگاه علوم پزشکی تبریز تحقیقات ومعاونت 
حساب متمرکز در کتابخانه  هیتسو ندیفرآنمودار گردش 

 دانشگاه یو مرکز یدانشکده ا یها

  
 

  

 1 

توسط کارشناس فرایند و تیم  7979مهر ماه تدوین گردیده و در توسط ادمین نرم افزار   79در تابستان فایل اولیه این فرایند 
 دانشکده مدیریت و اطلاع رسانی پزشکی مورد بازنگری قرار گرفته است.

 

 -------- کد فرایند:

 : شرح مختصر فرایند

تسویه حساب دانشجویان یکی از مراحل اصلی در فارغ التحصیلی می باشد که یکی از مراکزی که دانشجویان باید 

 دانشکده ها می باشد.مراجعه کننده، کتابخانه مرکزی و یا کتابخانه 

 واحد های درگیر در فرایند: 

 کتابخانه مرکزی 

 کتابخانه دانشکده ها 

 بازه زمانی کل فرایند:

 یک ساعت  

 مستندات فرایند: 

درخواست ها و بازخورد کلیه همکاران در واحدهای تابعه بر اساس نامه های دریافتی از معاونت آموزشی و  

 و انجام نامه نگاری ها  

 ریحانه واعظکارشناس مسئول فرایند: 

 نداردجانشین: کارشناس 
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 بلی

بررسی پروفایل فرد توسط مسئول میز امانت از نظر داشتنن مدارک در این 

 کتابخانه و سایر کتابخانه ها 

یا فرد مدرکی آ

 ؟در امانت دارد

غیر فعال نمودن پروفایل 

 فرد توسط مسئول میز امانت 

تحویل مدرک به کتابخانه 

دانشکده یا هر کتابخانه های 

 که مدرک به امانت گرفته شده  

آیا فرد تسویه کننده 

 ملزم به ارائه سی دی 

 ؟پایان نامه است

تحویل سی دی پایان نامه و 

بررسی از نظر صحت، تعداد و 

 نوع فرمت  فایل ها 

امضا برگه تسویه حساب 

 توسط مسئول میز امانت 

 مراجعه به کتابخانه دانشکده ای فرد تسویه حساب کننده  
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مراجعه به کتابخانه مرکزی جهت 

 تسویه حساب متمرکزتکمیل 

آیا فرد تسویه کننده 

رائه سی دی  ملزم به ا

 ؟پایان نامه است

؟؟

تحویل سی دی پایان نامه و بررسی از 

 نظر صحت، تعداد و نوع فرمت  فایل ها 
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 امضا برگه تسویه حساب 
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