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توسط کارشناس فرایند و تیم  7979مهر ماه تدوین گردیده و در  توسط ادمین نرم افزار 79تابستان فایل اولیه این فرایند در
 دانشکده مدیریت و اطلاع رسانی پزشکی مورد بازنگری قرار گرفته است.

 

 -------- کد فرایند:

 : شرح مختصر فرایند

اصلاح اطلاعات کتابشناختی کتب که به دلیل تغییر نرم افزار کتابخانه های و ایجاد برخی خطاها در هنگام کانورت 

 افزار و ایجاد مشکل در بازیابی کتب از نرم افزار و قفسه هااطلاعات و عدم توجه در هنگام تحویل نرم 

 واحد های درگیر در فرایند: 

 کتابخانه مرکزی 

 بازه زمانی کل فرایند:

 ماه  2 

 مستندات فرایند: 

 نرم افزاراطلاعات  

 ریحانه واعظکارشناس مسئول فرایند: 

 نداردجانشین: کارشناس 
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 استفاده از  دو نفر نیروی کار دانشجویی جهت انجام مراحل ویرایش در نرم افزار 

 تعیین کاربری برای هر دو فرد به صورت مجزا 

 آموزش مراحل ویرایش شماره رده  کتب به کار دانشجویی 

 برداشتن تمامی کتب از اول و انتهای رده ها به صورت مجزا  توسط دو فرد 

 جستجوی شماره ثبت از طریق سیاهه موجودی 

دریافت گزارش خطاهای روی داده در زمان کانورت 

 اطلاعات از نرم افزار پیشین به نرم افزار جدید )آذرسا (

 

آیا شماره ثبت در 

سیستم موجود 

 است یا نه؟

 مطابقت اطلاعات کتابشناختی  کتاب با اطلاعات موجود در سیستم 

به بخش ارسال کتاب 

فهرست نویسی 

جهت ورود اطلاعات 

 کتاب در نرم افزار
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 خیر

 بلی
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ارسال کتاب به بخش فهرست نویسی 

جهت تصحیح اطلاعات موجود در 

 نرم افزار با اطلاعات خود کتاب  

 

آیا اطلاعات کتابشناختی 

در سیستم  با خود کتاب 

یکدیگر مطابقت دارد یا با  

 نه؟

بررسی شماره ثبت و اطلاعات کتابشناختی 

 با اطلاعات دفتر ثبت کتابخانه 

آیا اطلاعات کتابشناختی 

و ثبت در دفتر ثبت با خود 

 کتاب تطبیق دارند یا نه ؟

1 

باز نمودن کاربرگه کتاب و ویرایش 

اطلاعات  شماره رده بر اساس 

 برچسب کتاباطلاعات موجود در 

 

 بلی

 خیر

 بلی

 بلی

 جستجوی کتاب با عنوان موجود در دفتر ثبت در نرم افزار

 یافتن کتاب جستجو شده در قفسه بر اساس شماره رده موجود در سیستم 
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 بررسی دو کتاب که اطلاعاتشان با یکدیگر جابه جا شده  

در همان  آیا اطلاعات

زمان امکان تصحیح 

 دارند یا نه ؟

 تصحیح اطلاعات 

 جا به جا شده 

ارسال به بخش فهرست 

 نویسی جهت تصحیح اطلاعات

 بلی خیر


